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I. OBJETIVO.

Proporcionar a las dreas que se encuentran dentro del alcance del Sistema de Gestion
Infegral, las acciones a seguir para el manejo de sustancias quimicas peligrosas, los
cuales estan sustentados con base a la NOM-018-STPS-2015, sistema armonizado para la
identificacion y comunicaciéon de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en
los centros de trabaqjo, los cuales pueden adoptar para reducir el impacto ambiental
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ocasionado por el inadecuado manejo de tales sustancias.

II.NORMATIVIDAD.

e AD-SA-DE-35 NOM-005-STPS-1998, Relativa a las condiciones de seguridad e higiene
en los centros de frabajo para el manejo, transporte y almacenamiento de

sustancias quimicas peligrosas.

e AD-SA-DE-36 NOM-018-STPS-2015, Sistema armonizado para la identificacion y
comunicacion de peligros y riesgos por sustancias quimicas peligrosas en los centros

de frabagjo.

lll. DEFINICIONES.

TERMINO

DEFINICION

Sustancia quimica.

Una sustancia quimicaes un conjunto de particulas
(Gtomos o moléculas). Que a simple vista es indistinguible.
Tienen una composicion definida, y propiedades fisicas y
quimicas Unicas. Que no pueden separarse mediante
métodos fisicos.

Sustancias
quimicas
peligrosas o
mezcla:**

Aquellas que por sus propiedades fisicas, quimicas vy
caracteristicas toxicoldgicas presentan peligros fisicos para
las instalaciones, maquinaria y equipo, y para la salud de las
personas que se encuentre en el centro de trabagjo.

Actividad
peligrosa:*

Conjunto de tareas derivadas de los procesos de trabajo,
gue generan condiciones inseguras y sobreexposicion a los
agentes quimicos capaces de provocar danos a la salud
de los trabajadores o al centro de trabagjo.

Consejos de
prudencia;
consejos de
precaucion:*
(Frases P)*

Aquella frase o pictograma o ambas cosas a la vez, que
describen las medidas recomendadas que se deberian
adoptar para reducir al minimo o prevenir los efectos
nocivos de la exposicibn de los trabajadores a una
sustancia quimica peligrosa o mezcla, debido al manejo o
almacenamiento incorrecto.

Elaborado por: Personal de la Seccion de calic

Revisado por: Jefe de Seccion de Calidad/Ase
Autorizado por: Jefe del DGOyC

Pagina 1 de 10

Codigo: GI-PS-NO-35

Actualizacion: 04

Emision: 22/11/2024



Lq @ SGl CRITERIOS OPERACIONALES PARA EL MANEJO

kb e il it DE SUSTANCIAS QUIMICAS Y MEZCLAS

UNIUERSIDAD auTénoma 1SO 9001 : 2015 (SQyM) PELIGROSAS
DE aGUASCALIENTES ISO 14001 : 2015

El conjunto de elementos escritos y grdficos, relativos a la
informacion de una sustancia quimica peligrosa o mezcla,
la cual puede estar marcada, impresa, pintada o adherida
Etiqueta:** en los contenedores envases moviles de dichas sustancias
quimicas.

La etiqueta puede ser la original del producto o la definida
por el Sistema de Gestion Integral.

La informacién sobre las caracteristicas intrinsecas vy
propiedades de las sustancias quimicas o mezclas, asicomo
de las condiciones de seguridad e higiene necesarias, que
sive como base para el desarrollo de programas de
comunicacion de peligros y riesgos en el centro de trabagjo.

Hoja de Datos de
Seguridad (HDS):**

Documento elaborado por el Sistema de Gestion Integral
Concentrado  de| que contiene informacién resumida sobre las caracteristicas
Hoja de Datos de| intrinsecasy propiedades de la sustancia quimica o mezcla,
Seguridad. asi como las condiciones de seguridad necesarias para
evitar peligros vy riesgos.

La representacion grdfica que proporciona informacion de
seguridad y salud, que figura en la senalizacién o en la Hoja
de Datos de Seguridad, HDS, y contfiene el nombre de la
sustancia quimica peligrosa o mezcla, el color de
seguridad, la forma geométrica de la senal, la clase de
peligro y la categoria de peligro, asi como la simbologia del
equipo de proteccidn personal que se deberd usar, a fin de
permitir su conocimiento en el marco de la utilizaciéon. Por
ejemplo: en el fransporte, el consumo o el centro de
trabajo.

Identificacion:**

Aqguellas sustancias de elevada afinidad cuya mezcla
provoca reacciones violentas, tanto por calentamiento,

Incompatibilidad:** .. . L
como por emisiones de gases inflamables o toxicos.

Aquella frase que, asignada a una clase o categoria de

Indicacion de ) . .
peligro, describe la naturaleza del peligro que presenta una

peligro:** .
sustancia o mezcla y, cuando corresponda, el grado de
(Frases H) .
peligro.
El uso, traslado, trasvase, almacenamiento o proceso de
. una sustancia quimica peligrosa o mezcla en el centro de
Manejo: .
trabagjo.
El vocablo “Peligro” y "Atencion” que indique la gravedad
Palabra de o el grado relativo del peligro que figura en la senalizacion
advertencia:** para indicar al trabajador la existencia de un peligro
potencial.
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La capacidad intrinseca de las propiedades vy
caracteristicas fisicas, quimicas o de toxicidad de una
sustancia quimica peligrosa o mezcla para generar un dano
al frabajador o en el centro de trabagjo.

Aquella composicion grafica que contiene un simbolo en el
interior de un rombo con un borde rojo o negro, un color
blanco de fondo, y que sirve para comunicar informaciones
especificas de peligro de una sustancia o mezcla.

La probabilidad de que los efectos nocivos de una sustancia
quimica peligrosa o mezcla por una exposicion crénica o
aguda de los frabajadores altere su salud o, por su
capacidad de arder, explotar, corroer, entre otras, dane el
centro de trabajo.
Riesgo = Peligro x Exposicion.
Referencia  *NOM-005-STPS-1998

**NOM-018-STPS-2015

Peligro:**

Pictograma:**

Riesgo:**

IV.TIPOS DE SUSTANCIAS QUIMICAS

4.1 Sustancias Quimicas Peligrosas o mezclas: son aquéllas que, por sus propiedades
fisicas y quimicas al ser manejadas, transportadas, almacenadas o procesadas,
presentan la posibilidad de inflamabilidad, explosividad, toxicidad, reactividad,
radiactividad, corrosividad o accidn bioldégica danina, y pueden afectar la salud de
las personas expuestas o causar danos a instalaciones y equipos.

4.2 Sustancias Combustibles: son aquellas en estado sdélido o liquido con un punto de
inflamacion mayor a 37.8°C.

4.3 Sustancias Corrosivas: son aquéllas en estado sélido, liquido o gaseoso que causan
destruccion o alteraciones irreversibles en el tejido vivo por accidén quimica en el sitio
de contacto.

4.4 Sustancias Explosivas: son aquéllas en estado sdlido, liquido o gaseoso que, por un
incremento de temperatura o presion sobre una porcién de su masa,reaccionan
repentinamente, generando altas temperaturas y presiones sobre el medio ambiente
circundante.

4.5 Sustancias inflamables: son aquéllas en estado sdlido, liquido o gaseoso con un punto
de inflamacién menor oigual a 37.8°C, que prenden fdciimente y se queman
rdpidamente, generalmente de forma violenta.

4.6 Sustancias irritantes: son aquéllas en estado sdlido, liquido o gaseoso que causan un
efecto inflamatorio reversible en el tejido vivo por accién quimica en el sitio de
contacto.

4.7 Sustancias reactivas: son aquéllas que presentan susceptibiidad para liberar energia.

4.8 Sustancias toxicas: son aquéllas en estado sdlido, liquido ogaseoso que pueden
causar trastornos estructurales o funcionales que provoquen danos a la salud o la
muerte si son absorbidas, aun en cantidades relativamente pequenas por el

tfrabajador.
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V. ADQUISICION DE SUSTANCIAS QUIMICAS.

5.1

2.1

2.2

Antes de adquirir alguna sustancia quimica, ya sea por compra o donacion, se

deberd tener en cuenta lo siguiente:

5.1.1 Que la sustancia quimica se encuentre dentro de la GI-PS-FO-14 Lista
General de Sustancias Quimicas.

5.1.2 Que las cantidades a adquirir sean convenientes de acuerdo a los niveles
de stock almacenados, la capacidad de almacenaje y las necesidades de
Uso existentes.

5.1.3 Cuenten con periodos de vida Util adecuados para el drea de acuerdo a la
frecuencia de uso considerando fechas de caducidad o si esta proxima a
vencer, garantizar su uso inmediato o dentro del periodo que ampara dicha
fecha de vencimiento.

Solicitar al proveedor, que el recipiente o envase de la sustancia quimica, en
nuevas adquisiciones, se entregue con la etiueta considerando el Sistema
Globalmente Armonizado de la NOM-018-STPS-2015.

Al comprar la sustancia quimica peligrosa solicitar la hoja de datos de seguridad
(la ficha técnica del producto no es igual a la hoja de datos de seguridad) all
proveedor, que cumpla con la estructura de Ia NOM-018-STPS-2015, en nuevas
adquisiciones a partir de octubre de 2018.

IIl. RECEPCION DE SUSTANCIAS QUIMICAS.

3.1 Garantizar que la sustancia guimica se enfregue con su hoja de datos de
seguridad.

3.2 Asegurarse que el envase de la sustancia quimica se encuentre en buen estado
(evitar que la sustancia se entregue en envases de alimentos y/o bebidas, rofos o
en mal estado).

3.3 Verificar que la sustancia quimica cuente con la efiqueta original, sea visible y
legible.

3.4 Cuando se reciba la sustancia quimica verificar que el empaqgue no este alterado
y/o danado de lo confrario no recibir.
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IV.IDENTIFICACION DE SUSTANCIAS QUIMICAS

4.1 Todo envase que contenga una sustancia quimica deberd estar identificado.
4.1.1 Preferentemente con la etiqueta original de la sustancia quimica.
4.1.2 O ensu caso con la (GI-PS-FO-12) Etiqueta Institucional para la Identificacion
de Sustancias Quimicas.

Lﬂ @SGI IDENTIFICACION DE SUSTANCIAS QUIMICAS
NOMBRE COMERC Prueba 1 Cédigo:
NOMBRE SUSTAN(Prueba 1 CAS: Prueba 1
AREA: Prueba 1
PALABRA ADVERT Atencion

NFPA

INDICACION DE PELIGROD:
(Frases HI HPruebal

[Frases Fl P Pruebal

INFORMACION RELEVANTE:
R Fiuebat

REFERENCIA: R Pruebat

4.2 Elllenado de la etiqueta Institucional deberd realizarse con base en lo especificado
en la Hoja de Datos de Seguridad de la Sustancias Quimicas que corresponda.

4.3 La etigueta debe colocarse de modo que no quede expuesta a escurrimientos de
la sustancia quimica.

V. ALMACENAMIENTO DE SUSTANCIAS QUIMICAS.

5.1 Senalamientos, equipo de proteccion y atenciéon a emergencias.
5.1.1 El aimacén de sustancias quimicas deberd de estar identificado en su entrada
como “Almacén de Sustancias Quimicas”.
5.1.2 Instalar la senalizaciéon adecuada y en lugares visibles de acuerdo a las
sustancias almacenadas (senales de prohibicion, advertencia, obligacion e
informacion).
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5.1.3 Los anaqgueles donde se almacena la sustancia quimica deberdn de estar

rotulados de acuerdo al siguiente ejemplo:

NOMERE DEL PRODUCTO: Grasa industrial
PALABRA DE ADVERTENCIA Atencién
PICTOGRAMAS FRASES H FRASES P
» Sensibilizador de la piel: Categoria 1. » Evite respirar polvo/humo/gas/neblina/vapores/atomizado
(P261).
3. * La ropa de trabajo contaminada no debe salir del lugar de
trabajo {P272).
* Toxico cronico de medios acudticos:
Categoria 3. » Evite pérdidas al medio ambiente (P273).
* Puede provocar una reaccion cutdnea Use guantes y vestimenta protectores y proteccion oculary
alérgica (H317). facial (P280).
* Nocivo para la vida acuatica con efectos de  |SISE DEPOSITA SOBRE LA PIEL: Lavese con abundante aguay
larga duracidén (H412). jabdn (P302+P352).

Contar con elementos de atencidn a emergencias por accidentes quimicos
(arenero, pala, extintor), los cuales deben estar disponibles y de facil acceso.
Contar con un extintor dentro del almacén de sustancias quimicas o en su caso
identificar el mds cercano.

5.2 Condiciones para el Aimacenamiento.

5.2.1

5.2.2

5.2.3

5.2.4

5.2.5

5.2.6

5.2.7

5.2.8

Almacenar las sustancias quimicas de acuerdo a lo establecido en la hoja de
datos de seguridad.

Almacenar las sustancias quimicas de preferencia en sus envases originales, en
lugares seguros considerando sus riesgos inherentes, la compatibilidad con
otros productos y las condiciones del ambiente.

Almacenar las sustancias liquidas en las partes inferiores de los anaqueles y las
sélidas en partes superiores de los mismos.

Las sustancias quimicas peligrosas deberdn almacenarse sobre charolas de
contencion.

En caso de manejo de sustancias quimicas peligrosas se deberd contar con un
drea especifica para el almacenamiento de estas mismas, de acuerdo al tipo
de sustancia manejada y a los requisitos establecidos en Ias normas oficiales
mexicanas aplicables, el cual deberd estar debidamente identificado.
Cuando se almacenen solventes y/o combustibles en contenedores y/o
anaqgueles de metal, éstos deberdn estar aterrizados.

En caso de que los tambos metdlicos tengan bombas extractoras, éstas
deberdn ser anti chispa.

Para el aimacenamiento de solventes y/o combustibles se deberd contar con
iluminacion a prueba de explosion, contactos anti chispa y en lo posible
trabajar con iluminacién natural y alejados de posibles fuentes de ignicion:
flamas, chispas, etc.
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5.2.9 Paraelcaso de aimacenes de solventes y/o combustibles, se deberd garantizar
que estén dentro de un drea con alcance de pararrayos de acuerdo a la NOM-
022-STPS-2015.

5.2.10 Garantizar que la hoja de datos de seguridad y/o INF-ITI-FO-110 Concentrado
de Hoja de Datos de Seguridad (Anexo 1) se encuentren disponible para su
consulta en el almacén.

5.2.11 Para sustancias corrosivas, irritantes o toxicas

e El almacenamiento de sustancias corrosivas, irritantes, o toxicas debe
hacerse en recipientes especificos, de materiales compatibles con la
sustancia de que se trate.

5.2.12 Para sustancias inflamables o combustibles

* Los recipientes fijos donde se almacenen estas sustancias deben contar con
dispositivos de relevo de presion y arrestador de flama.

5.3 Ordeny Limpieza.
5.3.1 El drea de almacén de sustancias quimicas delbe mantenerse en orden,
limpio, ventilado y evitar que se presenten goteras vy filtraciones de agua, asi mismo
deberd estar libre de fauna nociva.

5.4 Envases.

5.4.1 Las sustancias quimicas deberdn estar contenidas preferentemente en su
envase original o con caracteristicas equivalentes a éste.

5.4.2 Elenvase debe estaridentificado (original o efiqueta institucional) de acuerdo
a lo establecido en el apartado VIL.

5.4.3 Evitar utilizar envases de alimentos o bebidas o que hayan contenido sustancias
incompatibles.

5.4.4 Eldiseno del envase debe evitar derrames, pérdidas o escapes de la sustancia
quimica contenida.

5.4.5 El material del envase debe ser resistente a la sustancia contenida y no formar
con ella combinaciones que afecte la infegridad del envase.

5.4.6 Los envases deben estar en buen estado, sin defectos, danos o corrosion,
abolladuras, golpes y sin fugas.

5.4.7 El exterior del envase debe estar preferentemente limpio y sin restos de la
sustancia quimica contenida.

5.4.8 Cuando el contenido sea liquido, se deberd dejar un margen de llenado para
garantizar que no haya pérdidas por la dilatacion.
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VI. MANEJO DE SUSTANCIAS QUIMICAS:

6.1 El personal que trabaja con sustancias quimicas debe conocer y aplicar lo
establecido en la hoja de datos de seguridad y/o en el INF-ITI-FO-110 Concentrado
de Hoja de Datos de Seguridad, asi como los procedimientos y lineamentos
correspondientes para su adecuado manejo, considerando los posibles riesgos que
pueden presentarse y cOmo actuar ante ellos.

6.2 En caso de que no se encontraran hojas de datos de seguridad de las sustancias
quimicas proporcionadas por el proveedor, se analizard la posibilidad de buscar
productos genéricos y elaborar el INF-ITI-FO-110 Concentrado de Hoja de Datos de
Seguridad o en su caso se buscard ofro producto alternativo.

6.3 Trasvase.
6.3.1 En caso de trasvasar sustancias peligrosas, se deberd:

6.3.2 Utilizar el equipo de proteccion adecuado.

6.3.3 Realizarlo sobre charolas y/o tarimas para la contencion de posibles derrames.

6.3.4  Ufilizar embudos, grifos, sifones o bombas de acuerdo a las recomendaciones
de la sustancia y/o envase.

6.3.5 Ufllizar el envase adecuado (No almacenar sustancias en envases de alimentos
o bebidas).

6.3.6 Al readlizar el frasvase de sustancias por vertido libre, sostenerlo del lado de la
etigueta de identificacion para evitar que ésta se dane

6.4 Uso.
6.4.1 Se deberd contar con equipo de proteccidon personal (guantes, mascarilla,
lentes, segun lo indique la hoja de dato de seguridad).
6.4.2  Bvitar dejar sustancias quimicas en el lugar de trabajo si no se van a utilizar.
6.4.3 Disponer los envases impregnados segun lo establecido en el apartado VII.
6.4.4 Para sustancias inflamables o combustibles

e Se prohibe el uso de herramientas, ropa, zapatos y objetos personales que
puedan generar chispa, flama abierta o temperaturas que puedan provocar
ignicion.

* El trasvase de sustancias inflamables o combustibles deberd realizarsecon la

ventilacion o aislamiento del proceso suficiente para evitar lapresencia de
atmaodsferas explosivas.

» Las dreas deben estar aisladas de cualquier fuente de calor o ignicion.

e Cuando el fransporte se realice en recipientes portatiles, éstos deberdn estar
cerrados.
6.4.5 Parasustanciascorrosivas, irritantes o toxicas

e Cuando el fransporte de sustancias corrosivas, irritantes o toxicas en los
centros de frabajo se realicea fravés de un sistema de tuberias o recipientes
portdtiles, éstos deben estar cerrados para evitar que su contenido se
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derrame o fugue.

6.4.6 Elllenado de los recipientes que contengan sustancias quimicas peligrosas en
estado liquido o presion atmosférica deberd hacerse mdximo hasta el 90% de
su capacidad.

6.4.7 En caso de existir recipientes fijos de almacenamiento de sustancias quimicas
peligrosas deben contar con cimentacién a prueba de fuego.

6.4.8 Las tuberias y recipientes fijos que contengan sustancias quimicas peligrosas
deberdn contar con sistemas que permitan interrumpir el flujo de dichas sustancias.

VII. DISPOSICION DE SUSTANCIAS QUIMICAS Y ENVASES IMPREGNADOS.

Una vez que la sustancia quimica peligrosa queda en desuso, ha caducado o se termind,
se deberd disponer como residuo peligroso, tanto el remanente de la sustancia como el
envase que la confuvo. Lo anterior en conformidad con lo establecido en el
procedimiento ambiental de Manejo de Residuos Peligrosos (RP's y RPBI’s).

Para el caso de envases de sustancias quimicas no peligrosas, realizar su disposicion
como residuo solido urbano o residuo de manejo especial (reciclable) de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento ambiental Manejo de Residuos Sélidos Urbanos (RSU) y
de Manejo Especial (RME).

VIII.PROHIBICIONES.

8.1 Queda estrictamente prohibido fumar, ingerir y/o almacenar alimentos y/o bebidas
en al drea de almacén de sustancias peligrosas.

8.2 Comprar o hacer uso sustancias quimicas que no cuenten con la hoja de datos de
seguridad.

8.3 Recibir sustancias quimicas caducadas que no se les vaya dar un uso en un periodo
inmediato o dentro de su fecha de caducidad.
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